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DAILY OFFICE EXPRESSIONS

Do you have a minute?
Bir dakikan var mi?

Can you help me with this?
Bana bunda yardimci olabilir misin?

I'll take care of it.
Ben hallederim.

No problem at all.
Hi¢ sorun degil.

That works for me.
Benim igin uygun.

Let’s touch base later.
Sonra tekrar konusalim.

I'll handle it.
Ben ilgilenirim.

Keep me posted.
Beni haberdar et.

Noted!
Not aldim!

May | drop by later?
Sonra (ofisine) ugrayabilir miyim?



MEETING EXPRESSIONS

Let's get started.
Baslayalim.

Shall we begin?
Baslayalim mi?

Thanks everyone for joining.
Katildiginiz igin tesekkdrler.

Let’'s go over the agenda.
Gundemi gozden gegirelim.

Does anyone have anything to add?
Eklemek isteyen var mi?

Can we circle back to that later?
Buna sonra tekrar donebilir miyiz?

I'd like to hear your thoughts.
Fikirlerinizi duymak isterim.

That’s a good point.
Bu iyi bir nokta.

| agree with you.
Sana katihyorum.

| see your point, but...
Ne demek istedigini anliyorum ama...



MEETING EXPRESSIONS

Let me clarify something.
Bir seyi netlestireyim.

Could you elaborate on that?
Bunu biraz acabilir misin?

Just to make sure we're on the same page...
Ayni noktada oldugumuzdan emin olmak igin...

Let’s keep this brief.
Kisa tutalim.

We're running out of time.
Zamanimiz azaliyor.

Let’'s move on to the next item.
Bir sonraki maddeye gecelim.

Any objections?
Iltirazi olan var mi?

Sounds good to me.
Bana uygun gorunuyor.

Let's take this offline.
Bunu toplanti disinda konusalim.

I'll follow up on that.
Bunun takibini yapacagim.



MEETING EXPRESSIONS

Who will take ownership of this?
Bunun sorumlulugunu kim alacak?

Can we set a deadline?
Bir son tarih belirleyebilir miyiz?

Let’s wrap this up.
Toplantiyi bitirelim.

Thanks for your input.
Katkiniz icin tesekkdrler.

Great discussion, everyone.
Harika bir tartismaydi, herkese tesekkurler.



EMAIL EXPRESSIONS

| hope you're doing well.
Umarim iyisinizdir.

I'm writing to inform you that...
Sizi bilgilendirmek i¢in yaziyorum...

Just a quick note to...
Kisaca sunu belirtmek igin...

Following up on my previous email...
Onceki mailime istinaden...

Please find attached...
Ek'te bulabilirsiniz...

Let me know if you have any questions.
Sorunuz olursa bana bildirin.

| would appreciate your feedback.
Geri bildiriminizi memnuniyetle alirm.

Could you please confirm?
LUtfen teyit edebilir misiniz?



EMAIL EXPRESSIONS

Looking forward to your reply.
Yanitinizi bekliyorum.

Thank you for your time.
Zaman ayirdiginiz icin tesekkdurler.

| apologize for the delay.
Gecikme igin ozur dilerim.

Please advise.
LUtfen nasil ilerleyelim bildirir misiniz?

I'd be happy to assist.
Yardimcli olmaktan memnuniyet duyarim.

Just to clarify...
Netlestirmek gerekirse...

As discussed earlier...
Daha once konustugumuz gibi...

We kindly ask that...
Rica ederiz Ki...

This is a reminder that...
Hatirlatmak isterim Ki...

I'll keep you updated.
Sizi bilgilendirmeye devam edecegim.



EMAIL EXPRESSIONS

Feel free to reach out.
Istediginiz zaman iletisime gecebilirsiniz.

Thanks in advance.
Simdiden tesekkdrler.

I'll get back to you shortly.
Kisa sure icinde donus yapacagim.

Please let me know your availability.
Uygun oldugunuz zamani bildirir misiniz?

We appreciate your cooperation.
s birliginiz icin tesekkir ederiz.

Attached you'll find...
Ek’te ... bulabilirsiniz.

Best regards,
Saygilarimia,



PHONE EXPRESSIONS

Hello, this is [your name] speaking.
Merhaba, ben [isminiz].

May | speak with...?
... ile gorusebilir miyim?

Who's calling, please?
Kimin aradigini 6grenebilir miyim?

I'm calling regarding...
... hakkinda ariyorum.

Could you hold on a moment?
Bir saniye bekletebilir miyim?

Thanks for holding.
Beklediginiz igin tesekkdrler.

Let me check that for you.
Sizin i¢in kontrol edeyim.

I'll transfer you to...
Sizi ...'ye aktariyorum.

Sorry, the line is busy.
Uzgiiniim, hat mesgul.



PHONE EXPRESSIONS

Can | take a message?
Not alabilir miyim?

I'll call you back shortly.
Kisa sUre i¢inde sizi arayacagim.

Could you repeat that, please?
Tekrar edebilir misiniz?

The connection is a bit unclear.
Baglanti biraz net degil.

| didn’t catch that.
Tam anlayamadim.

Let me confirm the details.
Detaylari teyit edeyim.

Is now a good time to talk?
Su an konusmak i¢in uygun mu?

I'll send you an email with the details.
Detaylari mail olarak gonderecegim.

Thanks for calling.
Aradiginiz igin tesekkdurler.



JOB INTERVIEW EXPRESSIONS

Thank you for having me.
Beni davet ettiginiz i¢cin tesekklr ederim.

I'm excited about this opportunity.
Bu firsat icin heyecanhyim.

Let me tell you about myself.
Kendimden bahsedeyim.

| have experience in...
... konusunda deneyimim var.

My strengths include...
Gucll yonlerim arasinda ... var.

One of my achievements was...
Basarilarimdan biri ...

I'm a quick learner.
Hizli ogrenirim.

| work well in a team.
Takim ¢alismasina yatkinim.

I'm also comfortable working independently.
Tek basima calisirken de rahatim.



JOB INTERVIEW EXPRESSIONS

| handled a challenging situation by...
Zor bir durumu su sekilde yonettim...

I'm very detail-oriented.
Detaylara onem veririm.

I’'m passionate about this field.
Bu alana tutkuluyum.

I'm looking to grow professionally.
Profesyonel olarak gelismek istiyorum.

| believe | can add value to your team.
Ekibinize deger katabilecegime inaniyorum.

I'm open to feedback.
Geri bildirime agigim.



JOB INTERVIEW EXPRESSIONS

| adapt quickly to new environments.
Yeni ortamlara hizli adapte olurum.

| am willing to...
Istekliyim...

| am goal-oriented.
Hedef odakhyim.

Could you tell me more about the role?
Pozisyon hakkinda daha fazla bilgi verebilir misiniz?

What are the next steps?
Sonraki adimlar neler?

Thank you for your time.
Zaman ayirdiginiz i¢in tesekkur ederim.

| look forward to hearing from you.
Sizden haber bekliyorum.



CONTACT ME
IF YOU HAVE ANY

QUESTIONS
E-mail englishwithsera@gmail.com
Website www.englishwithsera.com

Instagram @englishwithsera
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